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Bialystok, dnia 12.02.2013
Archidiecezja Biatostocka
ul. Koscielna 1, 15-087 Bialystok

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczy:

umowa nr UDA-RPPD.03.01.00-20-013/12-00

0§ Priorytetowa III: Rozwdj turystyki i kultury,

Dziatanie 3.1: Rozwdj atrakcyjnosci turystycznej regionu,

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2007-2013

0 dofinansowanie realizacji projektu: ,Budowa Centrum Woystawienniczo-Konferencyjnego w
Biatymstoku”.

I. Zamawiajacy

Archidiecezja Biatostocka

ul. Koscielna 1, 15-087 Biatystok
Tel. 85 665 24 00

Fax. 85 665 24 31

Mail: ekonom@archibial.pl

II. Opis przedmiotu zamowienia i termin wykonania zamowienia

Lp. | Nazwa przedmiotu zamodwienia Liczba sztuk | Termin wykonania
zamowienia
1 Petnienie funkcji menedzera projektu “Budowa Centrum 1 01.03.2013-
Wystawienniczo-Konferencyjnego w Biatymstoku” 30.12.2014*

* Zamawiajacy zastrzega, iz w przypadku wydtuzenia okresu realizacji projektu z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego
umowa na petnienie funkcji menedzera przedmiotowego projektu w petnym jej zakresie podlega¢ bedzie automatycznemu
wydtuzeniu o okres nie dtuzszy niz 6 miesiecy, bez prawa do dodatkowego wynagrodzenia z tego tytutu.

Specyfikacja sktadowych zamdwienia:
Ad. 1: Pelnienie funkcji menedzera projektu "Budowa Centrum Wystawienniczo-
Konferencyjnego w Bialymstoku”. Zadania:

e Koordynowanie projektu pod wzgledem technicznym.

e Koordynowanie projektu pod wzgledem organizacyjnym, w tym nadzér i konsultacje
dokumentacji zwigzanej z zamdwieniami udzielanymi w ramach przedmiotowego
projektu.

e Koordynowanie projektu pod wzgledem finansowym, w tym weryfikacja i nadzér nad
dokumentami ksiegowymi pod wzgledem prawidtowosci wydatkowania S$rodkéw
finansowych przeznaczonych na realizacje projektu.

e Monitorowanie harmonogramu realizacji projektu.

e Pefnienie funkcji nadzoru inwestorskiego we wszystkich wymaganych przez projekt
branzach.

e Raportowanie i sprawozdawczo$¢, w tym sporzadzanie wnioskdw o ptatnosc
dofinansowania.
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e Cykliczne/comiesieczne prezentowanie sprawozdania z postepu prac, jak réwniez
niezwioczne, biezace informowanie o ewentualnych zmianach w harmonogramie, czy
pojawiajacych sie zagrozeniach. Przygotowywanie wszelkich korekt i zmian w
umowach z Instytucjg Zarzadzajagca RPOWP.

e Udziat w kontrolach prowadzonych przez uprawnione organy.

e Organizacja biura projektu na terenie miasta Biategostoku, w godzinach pracy
Zamawiajgcego tj. 8-16, tak by zapewni¢ bezposredni i biezacy kontakt
Zamawiajgcego z personelem Wykonawcy.

III. Warunki ogdlne
¢ Warunkiem ogdlnym dopuszczenia do postepowania o udzielenie zamdwienia jest:

v wykazanie, ze oferent w okresie ostatnich 3 lat wykonat bez uchybien min. 1
ustuge menedzera projektu dofinansowywanego ze $rodkow UE, ktérego
wartos¢ brutto wynosita min. 8 min zt.

v' wykazanie, ze personel petnigcy funkcje inspektora nadzoru w ramach kazdej
ze zidentyfikowanych branz:

> nadzor robot budowlanych, uprawnienia do kierowania robotami w
specjalnosci konstrukgji budowlanych;
> nadzdr sieci instalacyjnych, w zakresie sieci, instalacji i urzadzen
cieplnych, wentylacyjnych, gazowych, wodociggowych i
kanalizacyjnych;
> nadzdr sieci instalacyjnych, w zakresie sieci, instalacji i urzadzen
elektrycznych i elektroenergetycznych;
posiada uprawnienia bez ograniczen oraz co najmniej piecioletnie
doswiadczenie zawodowe w kierowaniu robotami lub pracy na stanowisku
inspektora nadzoru okreslonej specjalnosci.
¢ Nie dopuszcza sie skfadania ofert czeSciowych.
e Jako zwyciezca wytoniony zostanie ten dostawca, ktory zdobedzie najwiekszg liczbe
punktow.
e Zwigzanie umowag w terminie do dnia 26.02.2013r.

IV. Kryteria oceny ofert
Kryteria oceny ofert (max. 100 pkt. do zdobycia w ramach kategorii):
1. Cena netto — 100% (max. 100 pkt.)
Razem 100% = 100 pkt.

Sposob oceny oferty (dla kazdej ze sktadowych ofert czesciowych) :
Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiggnietej liczby punktéw wyliczonych w
oparciu o nastepujace kryteria i ustalong punktacje do (100% = 100 pkt):
1. Ocena kryterium ,Cena netto” - (Cena oferty najtanszej w ramach danej kategorii oferty /
Cena oferty badanej w ramach danej kategorii oferty) x 100 =

V. Sposob przygotowania oferty
Oferta winna by¢:
e Opatrzona datg sporzadzenia,
e Opatrzona danymi oferenta tj. adresem lub siedzibg oferenta, numerem telefonu,
numerem NIP.
e Opatrzona pieczecig i podpisem osoby/osob upowaznionych.
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VI. Miejsce oraz termin skladania ofert
Oferty mogq by¢ skfadane:
e W formie elektronicznej (zeskanowany i podpisany zgodnie z pkt. V formularz oferty) za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres ekonom@archibial.pl.
e W formie pisemnej za poSrednictwem faksu 85 665 24 31, poczty, kuriera lub tez
dostarczone osobiscie do siedziby Zamawiajacego w terminie do dnia 19.02.2013 r. do
godz. 15:00.

Zataczniki:
1. Oswiadczenie
2. Wzd4r umowy o dofinansowanie
3. Formularz oferty
4. Harmonogram planowanych w ramach projektu prac
Z powazaniem
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Zalacznik nr 1 — Oswiadczenie o spetnianiu przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu
........................ , dnia ....02.2013

Piecze¢/Dane oferenta
OSWIADCZENIE

o spetnianiu przez wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu
dotyczy:

umowa nr UDA-RPPD.03.01.00-20-013/12-00

0§ Priorytetowa III: Rozwdj turystyki i kultury,

Dziatanie 3.1: Rozw0j atrakcyjnosci turystycznej regionu,

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2007-2013

0 dofinansowanie realizacji projektu: ,Budowa Centrum Woystawienniczo-Konferencyjnego w
Biatymstoku”.

Oswiadczam(y), ze podmiot, ktdry reprezentuje/emy spetnia warunki udziatlu w przedmiotowym
postepowaniu, tj.:

1. Posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci objetych
przedmiotowym zamdwieniem, badz tez uprawnienia te posiada zatrudniony personel, jezeli
przepisy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

2. Posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie — tj. w okresie ostatnich 3 lat wykonali$my bez
uchybien min. 1 ustuge menedzera projektu dofinansowywanego ze $rodkéw UE, ktdrego
warto$¢ brutto wynosita min. 8 min zt i na Zzadanie Zamawiajacego zlozymy stosowne
dokumenty w terminie 2 dni roboczych.

3. Dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do realizacji
zamdwienia, tj. personel zdolny petni¢ funkcje inspektora nadzoru w ramach kazdej ze
zidentyfikowanych branz:

> nadzér robdt budowlanych, uprawnienia do kierowania robotami w specjalnosci konstrukcji
budowlanych;

> nadzor sieci instalacyjnych, w zakresie sieci, instalacji i urzadzen cieplnych, wentylacyjnych,
gazowych, wodociggowych i kanalizacyjnych;

> nadzér sieci instalacyjnych, w zakresie sieci, instalacji i urzadzen elektrycznych i
elektroenergetycznych;

posiada uprawnienia bez ograniczen oraz co najmniej piecioletnie doswiadczenie zawodowe w

kierowaniu robotami lub pracy na stanowisku inspektora nadzoru okre$lonej specjalnosci.

4. Posiadamy stabilng i bezpieczng sytuacje ekonomiczno-finansowa.

Podpisy 0s6b upowaznionych
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Zatgcznik nr 2 — Wz6r umowy
UMOWA

zawarta dnia ...................... pomiedzy:

Archidiecezja Bialostocka, ul. Koscielna 1, 15-087 Biatystok, NIP: 5422124052, REGON:
040018138, reprezentowana przez:

1. Tomasza Powichrowskiego — Ksigdza Ekonoma Archidiecezji Biatostockiej
zwang w dalszej cze¢$ci umowy Zleceniodawcag

.............................. Zs1edzibad W ..o, NIP
REGON: ... , KRS/Wpis do EDG nr: ................ , prowadzony przez
........................... , reprezentowany przez:

Lo T T

W rezultacie przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia, w wyniku ktérego wytoniono
przedmiotowego Zleceniobiorce, zawarto umowe o nastgpujacej tresci:

§ 1. Zakres zadan
1. W ramach niniejszej umowy Zleceniodawca powierza a Zleceniobiorca przyjmuje do
realizacji ushugi doradztwa w zakresie =zarzadzania projektem: ,,Budowa Centrum

Wystawienniczo-Konferencyjnego” dofinansowywanego ze srodkow Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2007-2013, Dziatanie 3.1 ,,Rozwdj

atrakcyjnos$ci turystycznej regionu”.

2. Zakres ustugi obejmuje:

1) Koordynowanie projektu pod wzgledem technicznym.

2) Koordynowanie projektu pod wzgledem organizacyjnym, w tym nadzor i konsultacje
dokumentacji zwigzanej z zamoéwieniami udzielanymi w ramach przedmiotowego
projektu

3) Koordynowanie projektu pod wzgledem finansowym, w tym weryfikacja i nadzor nad
dokumentami ksiegowymi pod wzgledem prawidtowosci wydatkowania $rodkow
finansowych przeznaczonych na realizacj¢ projektu.

4) Monitorowanie harmonogramu realizacji projektu.

5) Peienie funkcji nadzoru inwestorskiego we wszystkich wymaganych przez projekt
branzach.

6) Raportowanie 1 sprawozdawczo$¢, w tym sporzadzanie wnioskow o platnosc
dofinansowania.

7) Cykliczne/comiesi¢gczne prezentowanie sprawozdania z postgpu prac, jak rowniez
niezwloczne, biezace informowanie o ewentualnych zmianach w harmonogramie, czy
pojawiajacych si¢ zagrozeniach. Przygotowywanie wszelkich korekt i zmian w umowach
z Instytucjg Zarzadzajaca RPOWP.

8) Udziat w kontrolach prowadzonych przez uprawnione organy.

3. Zakres ustug nie obejmuje innych czynno$ci, w szczegdlnosci sporzadzenia dokumentacji o
charakterze nieekonomicznym (dokumentacji technicznej, ekspertyz technicznych itp.), ktore
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nie zostaly wymienione w ust.2.

§ 2. Zasady postgpowania

1. Zleceniobiorca bedzie wykonywat powierzone mu niniejszg umowa obowigzki lojalnie i
bezstronnie oraz zgodnie z przyjetymi zasadami etyki zawodowej i dochowaniem nalezytej
starannosci.

2. Zleceniobiorca zachowa poufno$¢ uzyskanych w zwigzku z niniejszg umowg danych, tajemnic
handlowych, transakcji i informacji oraz wszelkich dokumentow dotyczacych Zleceniodawcy,
jego organizacji, personelu, przedmiotu dziatalnosci, finanséw, interesow lub zwigzanych z
nim podmiotow, ktoére wejda w posiadanie Zleceniobiorcy podczas realizacji niniejszej
umowy.

3. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ za wykonane prace z zastrzezeniem sytuacji, gdy
Zleceniodawca utrudnia dost¢gp do informacji lub nie wywiazuje si¢ z zobowigzan
finansowych.

4. Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialno$ci z tytulu czynnosci zarzadzania jednostka
Zleceniodawcy, jak rowniez odpowiedzialnosci za skutki czynno$ci zwigzanych z uzyskaniem
i /lub rozliczeniem dotacji, podjetych przez Zleceniodawcg bez uzgodnienia ze
Zleceniobiorca.

5. Zleceniobiorca zapewni podstawowy personel, ktorego nazwiska i1 kwalifikacje podano
ponizej, jako odpowiedni do wykonania zadan:

P
Kluczowe kompetencje: ............cccoevviineieevennnnnn..
Kwalifikacje: .........ccooooieiieiiiis e e e e e e

6. Zleceniobiorca moze, w miar¢ potrzeby, zatrudni¢ dodatkowy lub zamienny personel,
zapewniajac merytoryczne przygotowanie osob, ktorym powierza wykonanie umowy, przy
czym czynno$¢ ta nie moze wplynaé na zmiang catkowitej kwoty wynagrodzenia.

7. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ za nadzor nad zatrudnionym przez siebie personelem
oraz zobowigzany jest do wypelienia wszystkich prawnych zobowigzan zwigzanych z
zatrudnieniem personelu.

8. Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do przekazania Zleceniobiorcy wszystkich informacji
bedacych w jego posiadaniu lub w posiadaniu jednostek mu podlegtych i wspotpracujacych,
niezbednych do prawidlowego wykonania umowy.

9. Zleceniodawca wydeleguje zespot osob majacych istotne znaczenie dla realizacji
przedmiotowego projektu inwestycyjnego oraz niniejszej umowy do odbywania spotkan i
konsultacji z personelem Zleceniobiorcy w uzgodnionych terminach.

10. W skiad zespotu o ktorym mowa w § 2, pkt. 9 wchodzg ze strony Zleceniodawcy, co najmniej:

e Ksigdz Ekonom Archidiecezji Biatostockie;.
e Pracownik dziatu ksiggowosci.

§ 3. Postanowienia finansowe
1. Zleceniodawca zaptaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie z tytulu realizacji umowy w zakresie

okres§lonym w §1 w lacznej kwocie netto coveeeeeeearanrnns ,- 7k (slownie.......cooevuennenn )+ ...
% VAT ). o (stownie.................... )

2. Wynagrodzenie bedzie ptatne z dotlu w 22 (stownie: dwudziestu dwoch) rownych czesciach,
PO e zt (stownie: ... 1 00/100) powigkszonych o nalezny

podatek od towaroéw 1 ushug, wg stawki okreslonej w § 3, pkt. 1, platnych w okresach
miesiecznych, poczawszy od marca 2013 do grudnia 2014. Platno$¢ przedmiotowych
nalezno$ci nastegpowaé bedzie na podstawie faktur VAT wystawianych na koniec kazdego
kolejnego miesiaca.
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3. Wynagrodzenie jest ptatne na rachunek bankowy Zleceniobiorcy nr:
...................................................................................... w terminie 14 dni od
daty doreczenia prawidtowo wystawionej faktury VAT.

4. W przypadku rozwigzania umowy za wypowiedzeniem Zleceniobiorca zachowuje prawo do
wszystkich czeSci wynagrodzenia proporcjonalnie do zaawansowania prac.

§ 4. Czas obowigzywania
Umowa wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2013.
Umowa obowigzuje do planowanego zakonczenia i rozliczenia przedmiotowego projektu, tj.
do 30 grudnia 2014 r. W przypadku wydluizenia daty zakonczenia realizacji projektu z
przyczyn niezaleznych od Zleceniodawcy umowa ulegnie automatycznemu przedhuzeniu o
okres konieczny do jego pelnej realizacji, z zastrzezeniem, iz nie moze by¢ to okres dluzszy
niz 6 miesiegcy.
3. Strony postanawiaja, iz wydluzenie okresu obowigzywania umowy , o ktorym mowa w § 4
ust. 2 nastgpi w ramach ustalonego tacznego wynagrodzenia wskazanego w § 3 ust. 1.
4. Zmiana okresu obowigzywania umowy, o ktérym mowa w § 4 ust. 2 nie wymaga
sporzadzenia aneksu do niniejszej umowy.

N —

§ 5. Naruszenia postanowien umowy i kary

1. Zleceniodawca jest upowazniony do wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym,
jezeli:

1) Zleceniobiorca zaprzestal prowadzenia dzialalnosci, wszczete zostalo wobec niego
postgpowanie likwidacyjne, upadlosciowe, badz postgpowanie uktadowe z jego
wierzycielami, ustanowiony zostat syndyk masy upadtosciowe;.

2) Zleceniobiorca opdznia si¢ z wykonaniem przedmiotu umowy z przyczyn lezacych po
jego stronie w taki sposob, iz wiadomym jest, ze nie ukonczy go w umdéwionym terminie.

2. Zleceniobiorca jest upowazniony do wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym,
jezeli:

1) Zleceniodawca nie jest w stanie zapewni¢ rzetelnego wykonania zlecenia, poprzez
utrudnianie dostepu do informacji, niedostarczenie kompletu danych wejsciowych, badz:

2) Zleceniodawca nie jest w stanie wywigzac si¢ ze swych zobowigzan finansowych.

3. W przypadku rozwigzania umowy przez Zleceniobiorc¢ z przyczyn lezacych po stronie
Zleceniodawcy Zleceniobiorca otrzyma zaplate za wykonane ustugi proporcjonalnie do
zaawansowania prac.

4. Zleceniobiorca zaptaci kary umowne:

1) z tytulu opoznienia w wykonaniu umowy w wysokosci 0,1% wynagrodzenia umownego
za kazdy dzien opdznienia.

2) z tytulu nie usuni¢cia w terminie wad przedmiotu umowy w wysokosci 0,2%
wynagrodzenia umownego za kazdy dzien po uptywie terminu wyznaczonego do
usunig¢cia wad.

§ 6. Odbior prac, zmiany i uzupetnienia

1. Wzajemne przekazywanie prac, opracowan, raportow itp. odbywac si¢ bedzie droga pisemna
lub elektroniczna w zaleznosci od potrzeb.

2. W terminie 7 dni od odbioru przedmiotu umowy Zleceniodawcy przystuguje prawo do
zgloszenia uwag 1 zastrzezen do prac z zadaniem usuni¢cia usterek badz wad i/lub ich
uzupelienia, jednak w terminie umozliwiajagcym naniesienie korekt przed terminem
okreslonym wymogami zewngtrznymi.

3. Ustala sig, ze Zleceniobiorca ma dwa tygodnie na usuni¢cie wad pracy, jednak nie pdzniej niz
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przed terminem okreslonym wymogami zewnetrznymi.
4. W przypadku, gdy wady pracy sg istotne i nieusuwalne, Zleceniodawcy przystuguje prawo do
obnizenia wynagrodzenia stosownie do istotnosci wad.

§ 7. Postanowienia og6lne

1. W kwestiach nie uregulowanych niniejsza umowa zastosowanie maja przepisy Kodeksu
Cywilnego.

2. Spory wynikle w czasie wykonywania umowy, ktérych strony nie rozwigzaly na drodze
polubownej, beda rozstrzygane przez sad wlasciwy dla siedziby Zleceniodawcy.

3. Wszelkie zmiany i uzupelnienia umowy moga by¢ dokonane wytacznie pisemnymi aneksami
podpisanymi przez obie strony, pod rygorem niewaznosci.

4. Umowg sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca
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Zalacznik nr 3 — Wzor formularza ofertowego
........................ , dnia ....02.2013

Piecze¢/Dane oferenta
Archidiecezja Biatostocka
ul. Koscielna 1, 15-087 Biatlystok

FORMULARZ OFERTOWY
dotyczy:

umowa nr UDA-RPPD.03.01.00-20-013/12-00

0§ Priorytetowa III: Rozwdj turystyki i kultury,

Dziatanie 3.1: Rozwdj atrakcyjnosci turystycznej regionu,

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2007-2013

0 dofinansowanie realizacji projektu: ,Budowa Centrum Woystawienniczo-Konferencyjnego w
Biatymstoku”.

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 12.02.2013 oferuje niniejszym wykonanie zamdwienia, .
petnienie funkcji menedzera projektu “Budowa Centrum Wystawienniczo-Konferencyjnego w
Biatymstoku” w okresie 1.03.2013-30.12.2014 (z opcjg wydtuzenia o max. 6 miesiecy bez prawa do

dodatkowego wynagrodzenia) za faczng cene brutto .......coceureireinannann pin

01T LT ), w tym:
Wartos¢€ netto ....c.coreuirrmnsinnsinnnnsnns pin

Wartos¢ podatku VAT ....cccoceuiirnasnnnnnns pln, wg stawki ....... %

Os$wiadczamy rowniez, ze:

1. Wyzej podana kwota obejmuje zaptate za wykonanie wszelkich prac niezbednych do
wykonania przedmiotu zamowienia.

2. Wykonamy przedmiot zamoéwienia we wskazanym terminie.

3. Zapoznaliémy sie z warunkami zawartymi w zapytaniu ofertowym wraz z zatgcznikami i
przyjmujemy je bez zastrzezen, jak réwniez, ze zapoznaliSmy sie z lokalnymi warunkami
realizacji oraz uzyskaliSmy wszelkie informacje niezbedne do ztozenia niniejszej oferty i
wykonania zamédwienia.

4. W przypadku uznania naszej oferty za najkorzystniejsza zobowigzujemy sie do wykonania
przedmiotu zamdwienia na warunkach przedstawionych w niniejszej ofercie i zgodnie z
zatgczonym wzorem umowy, ktérg podpiszemy w terminie 5 dni roboczych we wskazanym
miejscu i czasie.

5. Oferta zawiera ...... stron.

6. Integralng czes$¢ oferty stanowig zataczniki:

o Oswiadczenie o spetnianiu przez wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu.
e Wz4r umowy na realizacje zamdwienia.

Podpisy 0s6b upowaznionych
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